

天津商业大学票据管理系统
用户手册
（发票申请）




本系统从统一登陆接口接入，为不同的人员分配不同的使用权限，教工可以申请开具《增值税普通发票》，《增值税专用发票》和《行政事业单位资金往来结算票据》。
[bookmark: _Toc492214055][bookmark: _Toc492214175][bookmark: _Toc18601][bookmark: _Toc23784][bookmark: _Toc490642672][bookmark: _Toc13873][bookmark: _Toc21649][bookmark: _Toc10988][bookmark: _Toc13080][bookmark: _Toc20885][bookmark: _Toc29177][bookmark: _Toc3236]1.增值税发票申请
[bookmark: _Toc27828][bookmark: _Toc492214116][bookmark: _Toc492214176][bookmark: _Toc492214056][bookmark: _Toc11501]1.1我的增值税发票列表
1、审核通过的和审核拒绝的申请只能查看信息，退回的和待提交的待审核的可以修改再次提交
[bookmark: _Toc2729][bookmark: _Toc490642673][bookmark: _Toc16982][bookmark: _Toc133][bookmark: _Toc18919][bookmark: _Toc8562][bookmark: _Toc17563][bookmark: _Toc6309][image: ]
[bookmark: _Toc14436]1.2增值税发票填写

带※的是必填项，必填项填写完成才能提交申请，选择了税务服务名称，系统自动显示该税务规定的税率。
专用增值税发票申请必填信息比普通增值税发票多。请注意填写完整，填写完整才能下一步。
备注：1、只有一条税务服务请填写价税合计，系统自动计算金额税额，如有多条，请填写金额，系统自动计算价税合计以及税额
2、 如果该项目是可以免税的项目，并且有免税文件，可以申请点击免税按钮进行申请。
3、 如有需要上传附件的，pdf或者jpg，png都可上传。如有多个文件，请一次性全选并上传
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[bookmark: _Toc8539][image: ]1.3预约信息查看
点击已回款的直接进行预约申请，未到款的进行借票，选择未到款承诺。
[image: ]
回款承诺是项目，要填写项目信息。否则没有。
[image: ]
[image: ]
点击确定直接进行预约申请。申请完跳转我的增值税发票列表界面。

[bookmark: _Toc492214179][bookmark: _Toc10928][bookmark: _Toc492214059][bookmark: _Toc5603][bookmark: _Toc24875][bookmark: _Toc4047][bookmark: _Toc490642679][bookmark: _Toc26440][bookmark: _Toc32604][bookmark: _Toc9854][bookmark: _Toc3881]2.行政事业单位资金往来结算票据申请
[bookmark: _Toc492214180][bookmark: _Toc17581][bookmark: _Toc492214060][bookmark: _Toc15127][bookmark: _GoBack]2.1票据申请
收款项目最多填写三项，填写完金额，总金额系统自动计算。如有附件请上传。所有信息填写完下一步可点击。
备注：如有需要上传附件的，pdf或者jpg，png都可上传。如有多个文件，请一次性全选并上传


[image: ]
下一步预览填写信息，可反回修改可直接进行预约申请。
[image: ]
是否继续预约，点击继续填写，跳转填写页面，点击申请预约，直接跳转到我的统一收据列表页面
[image: ]
[bookmark: _Toc490642680][bookmark: _Toc492214181][bookmark: _Toc28213][bookmark: _Toc20591][bookmark: _Toc25288][bookmark: _Toc492214061][bookmark: _Toc24962][bookmark: _Toc12155][bookmark: _Toc24027][bookmark: _Toc7030][bookmark: _Toc6420]2.2我的统一收据列表
已审核通过和审核拒绝的不可修改，待审核，以及审核退回以及未提交都可修改。
[image: ]
点击查看
[image: ]
点击修改跳转统一收据申请页面，并且显示填写信息。
[image: ]
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