
附件1：
2021年度个人所得税综合所得年度汇算清缴
“个人所得税”APP操作指南
一、APP下载及实名注册
下载最新“个人所得税”APP，并进行实名注册，任聘受雇信息选择“天津商业大学”。
[image: C:\Users\win7\AppData\Local\Temp\WeChat Files\37260d0566e8648a30a5dc82120bdf0.png]
2、 汇算预约
   有年度汇算初期（3月1日至3月15日）办理需求的纳税人，可以根据自身情况，在2月16日后登录手机个人所得税APP预约上述时间段中的任意一天办理。3月16日至6月30日，纳税人无需预约，可以随时办理年度汇算。     
如您想要在3月1日至3月15日期间办理汇算清缴业务，需要点击首页【2021综合所得年度汇算】-【去预约】，认真阅读提示，点击【开始预约】，选择日期【提交预约申请】。
[image: 1] [image: 3218e3cb736ebc149629813698a7229]  [image: 742e230601d75fb2afd976371f63f0e]
3、 汇算准备
点击首页【2021综合所得年度汇算】右上角【进入专题页进行更多操作】，可以进行申报前的收入信息、专项附加扣除信息及银行卡信息的核对。
[image: ec7ab543361d27fe9d27e3a3fff28de]
1.查询收入信息
查询收入信息，选择【收入信息】，纳税记录年度：2021，点击【查看】可查看收入及申报税额。
[image: 2] [image: a3bff4d57e41d4a248eb62a055ca6a9] [image: 4e77612e335dd663e56d72cb592373d]
2.查询、完善专项附加扣除信息
查询专项附加扣除信息，点击【专项附加扣除信息】-【查看】，年份选择【2021】，可以查看当年度你专项附加扣除申请信息，如您2021年度存在符合条件但未及时填报的专项附加扣除，点击【专项附加扣除信息】-【去填报】，扣除年度选择【2021】年，点击符合条件的项目填报。
[image: 3] [image: c3386a0dd02ee612bffc7c6d3b80df2] [image: 9429f2a41c1d0e1068171981082c05a]  
3.确认银行卡信息
查询银行卡信息，点击【银行卡信息】-【查看】，可以查看及绑定您绑定的银行卡。必须是凭本人有效身份证件开户的银行卡，后续用来完成税款的缴税与退税。（注：为了避免退税不成功，建议选择Ⅰ类银行卡）
[image: 4] [image: 5] [image: 6] 
四、申报操作
1.登录成功后，点击首页【2021综合所得年度汇算】。填报方式有两种，推荐选择【我需要申报表预填服务】。点击【开始申报】-【我已阅读并知晓】，开始年度汇算申报。
[image: 1]  [image: IMG_256]  [image: C:\Users\win7\Desktop\流程截图\申报步骤-3.png]
2.确认信息，提交申报。
（1）对界面显示的个人基础信息、汇缴地、已缴税额进行查看、确认，点击【下一步】进入“收入和税前扣除”核对页面。
[image: ][image: ]
（2）确认税务机关预填的收入和税前扣除信息无误，点击【下一步】，数据系统将自动计算您本年度综合所得应补（退）税额。确认结果后，点击【提交申报】即可。
[image: C:\Users\win7\AppData\Local\Temp\WeChat Files\66c4751ad1780eb83c059401a56aea5.png][image: ]
特别提醒：
· 学校代为申报的“工资薪金”收入已扣除常规保险、公积金等税前扣除项目，无需重复填报。
· 税务机关已把符合条件纳税人2021年度的工资薪金、劳务报酬、稿酬等综合所得的预缴申报数据，全部直接预填到了申报表中，无需查询导入，使纳税人办理年度汇算更加便捷。
· 2021年度发放的2020年度全年一次性奖金，可重新选择并入综合所得计税，部分综合所得收入较低的纳税人可能会退税。点击【工资薪金】-【奖金计税方式选择】-【全部并入/单独计税】（可按两种方案进行试算，选择最优，学校已在年底为老师进行税收筹划，请慎重选择）。
[image: ][image: ][image: ]
3.申请退税或补税
（1）退税。
[bookmark: _GoBack]【提交申报】后，将进入退税界面，选择【申请退税】，选择退税银行卡，添加银行卡信息。（如本系统已添加过银行卡，系统将自动带出已填银行卡信息）。
[image: C:\Users\win7\Documents\WeChat Files\chenyixuan178944\FileStorage\Temp\7164ca3bafa14a3ce45621dde8463bfb.jpg][image: C:\Users\win7\AppData\Local\Temp\WeChat Files\d50c7f8cac0f5f488f027830e1109c6.png][image: C:\Users\win7\Documents\WeChat Files\chenyixuan178944\FileStorage\Temp\1b679f010e0c2e25ca5aaf3702c4c227.png]
（2）补税。
如2021年度综合所得年收入合计不超过12万元或者应补缴税额不超过400元的，可豁免补缴，点击【享受免申报】完成汇算清缴。
[image: C:\Users\win7\Documents\WeChat Files\chenyixuan178944\FileStorage\Temp\deaf7a704d1dc2516f18d64dec811f49.png]
如汇算后补缴税款不满足豁免条件，提交申报后，点击【立即缴税】，选择相应的缴税方式完成支付即可。
[image: C:\Users\win7\AppData\Local\Temp\WeChat Files\ab14f8f1b4b9b6688339f60d17ab275.png][image: C:\Users\win7\AppData\Local\Temp\WeChat Files\5ce87e4256e28a175985abd443b66b1.png][image: C:\Users\win7\AppData\Local\Temp\WeChat Files\448e4c082732f66f7e3540769521a23.jpg]
4.申报查询与更正
个税年度汇算完成后，可通过个税APP-【服务】-【申报查询】-【已完成】模块查看申报情况。（或通过首页【我要查询】-【申报查询】-【已完成】模块查看申报情况。
如有申报错误，可在2022年6月30日前至“申报记录详情”页面进行更正申报或作废重新申报。
[image: C:\Users\win7\AppData\Local\Temp\WeChat Files\d93ef041e426c9d15f513604af6fec7.jpg][image: C:\Users\win7\AppData\Local\Temp\WeChat Files\802549345522fb5b2833acdc785b4c9.png][image: ]
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